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REGULAMENTO DAUNIVERSIDADE DA CORUNA SOBRE MOBILIDADE
INTERNACIONAL DE ESTUDANTES

O proceso de apertura internacional que desde hai anos esta a experimentar a Universidade da
Corufia e o crecemento das actividades neste &mbito, asi como os cambios derivados da reforma
dos estudos universitarios, fundamentan a necesidade de desenvolver un regulamento de aplicacion
aos programas de intercambio internacional de estudantes co fin de actualizar a normativa e adaptala
aos programas de mobilidade internacional desenvolvidospola UDC.

O pulo que a UDC lle ten que imprimir & inmersion do estudantado no eido internacional debe
facilitarlle a este a posibilidade de realizar parte dos estudos conducentes a un titulo oficial nunha
institucion de ensino superior estranxeira e garantir mediante a actualizacion da normativa o pleno
recofiecemento destes estudos para os efectos académicos.

Este regulamento reflicte a vontade de potenciar a mobilidade internacional ao crear un marco
normativo que garanta os dereitos e os deberes do estudantado, e que axilice a colaboracion e
ordene a coordinacién entre as partes, dada a implicacion de mdultiplos axentes no proceso
administrativo da mobilidade: o estudantado, o profesorado, a vicerreitoria competente en materia
de relaciéns internacionais e o seu persoal, 0s membros dos equipos de direccion dos centros
competentes en materia de relacidns internacionais e o persoal das administracions dos centros.

TITULO I
DISPOSICIONS XERAIS
Artigo 1. Obxecto e &mbito de aplicacion

O obxecto do presente regulamento é o de establecer 0 marco normativo da mobilidade internacional
de estudantes xestionada pola UDC.

O regulamento é aplicable ao estudantado da UDC que pretenda acceder ou estea
desenvolvendo unha estadia de mobilidade internacional. Seralle de aplicacién, asi mesmo, ao
estudantado procedente doutros Estados que realice unha estadia de mobilidade naUDC.

Queda excluido do ambito de aplicacion deste regulamento o estudantado foraneo que curse estudos
oficiais na UDC tras ter accedido & universidade cumprindo os requisitos da normativa xeral de acceso
para a obtencion dun titulo oficial.

Artigo 2. Organizacion da UDC en programas de mobilidade

A organizacion e xestion da mobilidade internacional a UDC desenvolvese por medio da actuacion
coordinada dos seguintes drganos:

a) Avicerreitoria competente en materia de relacions internacionais
b) A Oficinade Relacions Internacionais

c) A Comision de Relacions Internacionais da Universidade

d) As persoas responsables de relacions internacionais dos centros
e) Os titores académicos de relaciéns internacionais dos centros
f) As administracions das distintas escolas e facultades

g) As comisions de relacions internacionais dos centros



1.  Avvicerreitoria competente en materia de relacions internacionais

A Vvicerreitoria competente en materia de Relacions Internacionais, en canto érgano competente
para planificar, apoiar e desenvolver a politica de internacionalizaciéon da UDC, correspondelle a
direccion da politica de mobilidade internacional da universidade, asi como a supervision e
coordinacién de todas as demais instancias da UDC implicadas na xestion e organizacién dos
distintos programas de mobilidade.

2. A Oficina de Relaciéns Internacionais

A Oficina de Relacidns Internacionais (ORI) é unha unidade técnica e administrativa dependente
da vicerreitoria competente en materia de relacions internacionais.

A ORI é a responsable da coordinacion da xestion da mobilidade do estudantado, profesorado e
persoal de administracion e servizos, no marco dos programas, acordos e convenios subscritos
pola UDC, sen prexuizo da sUa coordinacién con outras oficinas ou servizos centrais da UDC
gue desenvolvan programas internacionais no seu ambito de competencia.

Na stua condicion de coordinadora da mobilidade internacional da UDC, xestionara directamente
por medio do seu persoal todas aquelas actuaciéns que, por teren caracter xeral, excedan da
competencia de cada un dos centros, departamentos e organismos que compofien a UDC. A ORI
sera igualmente competente para coordinar a actuacion dos distintos centros, departamentos e
organismos da UDC deban desenvolverse en mais dun deles.

En particular a ORI sera competente para:

a) Informar e asistir ao estudantado e aos centros e relacion coa xestion dos programas de
mobilidade

b) A xestion administrativa dos distintos programas de mobilidade en todo aquilo que non
sexa competencia dos centros.

c) A xestion das bolsas e axudas & mobilidade en todo aquilo que non sexa competencia dos
centros.

d) O establecemento e mantemento das relacions con outras universidades en todo aquilo
gue non sexa competencia dos centros.

e) O establecemento e seguimento das relacions da UDC coas entidades que organizan,
colaboran e financian a mobilidade dos estudantes.

f) A organizacion da acollida xeral na UDC do estudantado entrante.
3. A Comision de Relacions Internacionais da Universidade

A Comision de Relacions Internacionais € o 6rgano colexiado, representantivo dos distintos
colectivos que conforman a universidade, encargado de fortalecer a dimension internacional da
universidade, ordenando e desenvolvendo as actividades relacionadas coa sla proxeccion
internacional. A composicion e as funcions da Comision establécense no seu regulamento especial.

4.  As persoas responsables de relacions internacionais dos centros

En cada facultade ou escola da UDC haberd unha persoa responsable de dirixir e xestionar a
politica de internacionalizacion do centro As funcions do responsable de relacions internacionais
da facultade ou escola serdn asumidas por un membro do equipo de direccion do centro, en
exclusiva ou xunto con outras funciéns, que se decidiran en virtude da autonomia organizativa do
centro.

As funciéns da persoa encargada das relacions internacionais dos centros seran as seguintes:
4.1 Tarefas de caracter xeral

a) Promover e apoiar o desefio e execucién de programas de internacionalizacién das
actividades académicas do centro, de acordo coas directrices e criterios determinados polo
equipo de direccion e a xunta de centro. A finalidade destes programas é crear as
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b)

d)

e)

f)
9)
h)

4.2.

a)

b)

d)

f)

9

h)

)

condicions para que as actividades académicas ordinarias do centro se desenvolvan nun
contorno internacionalizado.

Promover a mobilidade internacional do seu centro, tratando de ampliar a oferta de
convenios, acordos e programas cos centros de ensino superior con que se mantefian relacions
de intercambio (en adiante centros socios), con base nos perfis académicos e nos criterios
determinados polo equipo de direccién e axunta de centro.

Ser o interlocutor do centro nas suas relaciéns coa ORI e cos responsables dos centros
socios, e actuar corno referencia no marco de programas e acciéns de intercambio
internacional.

Representar o centro nos ambitos que lle correspondan e informar & direccién do centro de
todos os asuntos relacionados coa mobilidade internacional de estudantes docentro.

Realizar visitas &s universidades e centros estranxeiros co fin de explorar novas
posibilidades de cooperacion ou solucionar problemas e dificultades existentes cos centros
socios. Igualmente, é funcidn do responsable de relacidns internacionais do centro atender as
visitas de coordinadores procedentes dos centros socios.

Propor e coordinar os/as titores/as de intercambio, se for o caso.
Velar polo cumprimento destanormativa.

Calquera outra funcién que lle atribla a normativa vixente ou que lle encomenden os
organos de goberno da UDC.

Tarefas relacionadas co estudantado da UDC

Disporfier a difusion no centro da informaciéon sobre programas e accions no ambito de
intercambios internacionais, en colaboracion coa ORI.

Asesorar e titorizar o estudantado participante nun programa de intercambio, especialmente
en cuestions académicas, por si mesmo/a ou por medio dos titores de intercambio.

Formar parte da comisién que resolva as solicitudes de prazas de intercambio e elaborar
aproposta de adxudicacion de destinos que seré remitida & ORI.

Formalizar o contrato de estudos. Of/a responsable de relacidns internacionais do centro
comprobard que a taboa de equivalencias é aceptable para os efectos do titulo que o/a
estudante estea a cursar no seu centro. No caso de existir a figura do titor académico no
centro, esta persoa sera a encargada de elaborar o contrato de estudos dos intercambios que
estean ao seu cargo, antes da sUa sinatura pola persoa responsable de relaciéns internacionais
do centro.

Traducir as cualificacions obtidas na universidade de destino e asinar o recofiecemento
académico das materias dos estudantes da UDC cursadas en mobilidade internacional.

Autorizar as modificacions que se poidan producir no contrato de estudos para proceder
aelaboracion e sinatura do contrato definitivo.

Facer o seguimento do estudantado do centro que participe en programas de mobilidade
mentres estea realizando a estadia académica temporal no centro de educacion superior
de destino, por si mesmo/a ou por medio dos titores de intercambio.

Autorizar as solicitudes de libre mobilidade internacional do estudantado do centro.

Realizar, respecto deste estudantado, calquera outra actuaciobn para a que sexan
competentes de acordo cos distintos programas de mobilidade xestionados pola UDC

Informar sobre as ampliacions de estancia dos estudantes internacionais

4.3. Tarefas relacionadas co estudantado procedente doutras institucions

a)

Asesorar academicamente e facer seguimento, directamente ou por medio dos titores
académicos, do estudantado estranxeiro durante a sua estadiana UDC.
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b) Formalizar o contrato de estudos e os impresos de solicitude; asi como as sUas
modificacions e demais vicisitudes ata a fin da sta estadia.

c) Autorizar, no seu caso, 0 plan de estudos do estudantado que realice estancias en virtude
do programa de visitantes, libre mobilidade ou doutros programas de mobilidade que non
impliquen intercambio ..

d) Realizar, respecto deste estudantado, calquera outra actuacion para a que sexan
competentes de acordo cos distintos programas de mobilidade xestionados pola UDC.

4.4 Actuacion como coordinador departamental

En calquera caso, a persoa responsable de relacions internacionais do centro terd a condicion de
coordinador/a departamental de intercambios e desempefiard todas as funcions que lle sexan
atribuidas & dita figura polos programas e convenios de intercambios executados pola UDC que
esixan asua existencia.

5. Titores/as académicos de intercambio

No caso de que as caracteristicas dun grupo de mobilidades, o numero total de mobilidades do
centro ou outras circunstancias o esixan, o decano ou director designard, por proposta da persoa
responsable de relacions internacionais do centro unha ou varias persoas de apoio & sta xestion, que
seran os titores académicos de intercambio.

Para os efectos de racionalizar a xestion da mobilidade, nas escolas ou facultades en que se considerar
oportuno, a comisién encargada das relacions internacionais do centro podera fixar o nimero
maximo de estudantes e/ou destinos que se asignaran a un titor académico.

O titor académico de intercambio serd a persoa encargada de varias mobilidades. As suas
competencias seran as seguintes:

a) Informar e asesorar o estudantado de intercambio, tanto propio como foraneo, sobre o0s
estudos que pode realizar na universidade de destino ou na UDC, asi como presentar 0s
recursos e servizos a stia disposicion na universidade.

b) Elaborar o contrato de estudos provisional que sera asinado pola persoa responsable de
relacions internacionais do centro.

¢) Apoiar ao responsable de relacions internacionais do centro no seguimento do
estudantado tanto sainte como entrante do centro durante a sUa estadia temporal no centro de
destino.

d) Facer a proposta de recofiecemento de estudos, que sera asinada pola persoa responsable
de relacions internacionais do centro correspondente aos intercambios de que sexa
responsable.

e) Asesorar a persoa responsable de relacions internacionais do centro, procurando
informacion suficiente sobre as universidades e os centros de ensino superior asociados e
facer un seguimento destes para garantir o axeitado desenvolvemento e a calidade dos
intercambios académicos.

6. As administraciéns dos centros
As suas funcidns son:

a) Axudar a xestionar a asignaclOn de prazas de mobilidade aos estudantes que o soliciten
en cada convocatoria, de conformidade coa informacion remitida desde a ORI e segundo o
procedemento establecido neste regulamento.

b) Xestionar o proceso de matricula para o estudantado que curse parte dos seus estudos en
mobilidade internacional e facer o seguimento das modificacions e ampliacion de matricula
correspondentes.

c) Faceraxestion académica do estudantado da UDC en mobilidade internacional.

d) Calquera outra funciéon administrativa relativa ao estudantado que participe en programas
de mobilidade que lle sexa encomendada por outras hormas, polo equipo de direccion do seu
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centro ou por outros 6rganos competentes da UDC.
7. Comisién de relacions internacionais da facultade ou escola

En cada escola ou facultade existira unha comisién delegada da xunta do centro que se encargara
das suas actividades de internacionalizacion. As funcions desta comision poderan ser asumidas
por unha comision delegada da xunta de facultade ou escola xa existente, ou poderase crear unha
comisién especifica para as relacions internacionais. No primeiro caso, cando esta comisién actle
como comision de relacions internacionais, incorporarase a ela, como membro de pleno dereito, o
responsable de relacions internacionais do centro. As funcidns da comision seran as seguintes:

a) Establecer as lifias reitoras e organizar os programas de desenvolvemento da politica de
internacionalizacion das actividades do centro.

b) Desefiar e impulsar as lifias reitoras da politica de convenios e mobilidade internacional do
centro.

¢) Organizar e facer o seguimento dos convenios e programas de mobilidade do centro.

d) Elaborar e actualizar por proposta da persoa responsable de relaciéns internacionais do
centro, a tadboa de equivalencias das materias das titulacions do centro coas materias e
titulaciéns dos centros de ensino superior socios que sera remitida & xunta de centro.

e) Organizar as actividades de intercambio que se desenvolvan no centro.

f) Velar polo cumprimento da normativa correspondente e o seguimento das lifias de
actuacién da politica de relacions internacionais da UDC.

g) Asumir as funcions que se lle outorguen no marco do seu centro.
Artigo 3. Formalizacién de convenios de mobilidade

1. Enténdese por convenio de mobilidade calquera acordo entre a UDC e outra ou outras
universidades, institucions ou entidades, en virtude do cal as partes se comprometan a enviar e/ou
recibir estudantes con finalidades de estudo ou de practicas, asumindo a obriga de validar en orixe
os resultados académicos obtidos en destino.

2. A iniciativa para tramitar un convenio internacional de mobilidade poderd proceder da
Oficina de Relaciéns Internacionais da UDC ou dos coordinadores académicos de intercambio dos
centros que a compofien.

3. Calquera membro da comunidade universitaria podera dirixirse & persoa responsable de
relaciéns internacionais do centro ou, cando a proposta exceda da competencia dun sé centro, &
ORI para pofier no seu cofiecemento 0 seu interese en que se tramite un novo convenio. O
coordinador ou, no seu caso, a ORI, cando entendan que a proposta reviste interese para o centro
ou a universidade procederan a tramitalo de acordo coas normas contidas neste artigo.

4. As iniciativas dos coordinadores dos centros deberan contar cun informe académico
preceptivo elaborado por eles mesmos. O informe versara sobre o interese académico do convenio
para 0 centro en cuestion, atendendo & valoracion das instancias competentes do centro relativas
aos programas afectados, segundo proceda. Este informe debera basearse, asi mesmo, nos
contactos entre o responsable de relaciones internacionais do centro e o0s seus homélogos nas
institucions con que se pretende establecer o convenio. O devandito informe debera incluir os
datos de contacto do coordinador departamental da institucion con que se pretende establecer o
convenio, as cifras de mobilidade propostas, asi como a documentacion resultante dos contactos
mantidos coa posible nova instituciéon socia da UDC.

5. Todas as iniciativas deberan contar cun informe técnico preceptivo e vinculante da Oficina
de Relacions Internacionais da UDC. O devandito informe versard sobre a adecuacién da proposta
& normativa aplicable e & estratexia institucional da UDC e basearase nas implicacions da nova
relacion institucional para a UDC no seu conxunto. No caso de que este informe sexa
desfavorable, a ORI informard ao centro das sUas razons. Este informe poderd indicar as
posibilidades de emenda dos defectos atopados, se os houber, ou ofrecer outras posibilidades

5



alternativas ao intercambio proposto que mellor compaxinen o interese do centro co da
universidade no seu conxunto.

6. A ORI remitira & vicerreitoria competente en materia de relacions internacionais todas as
propostas de convenio que acadase con éxito todos os trdmites regulados nos paragrafos
anteriores. Os acordos e 0s convenios internacionais de intercambio e mobilidade de estudantes
seran asinados polo reitor ou pola persoa en que este delegar.

7. Todos os convenios de mobilidade internacional de estudantes, tras a sUa sinatura, seran
arquivados na ORI e estaran ao dispor de todas as persoas interesadas. Corresponde & propia ORI
e & Comision de Relacidns Internacionais da UDC, asi como &s persoas responsables de relacions
internacionais dos centros, titores académicos de intercambio e &s comisions de relacions
internacionais dos centros a funcién de realizaren o seguimento dos convenios de mobilidade
subscritos pola UDC que lles afecten.

8. A modificacion dos convenios de mobilidade realizarase a través do mesmo procedemento que
asuarealizacion.

9. A mobilidade sainte prevista nos convenios asinados por iniciativa da Oficina de Relaciéns
Internacionais da UDC s6 se aplicara aos centros no caso de que dita mobilidade conte co beneplacito
dos responsables internacionais dos centros implicados.

TITULONI
DOS ESTUDANTES SAINTES
Capitulo |
Modalidades, dereitos e obrigas dos estudantes saintes

Artigo 4.Modalidades de estudantes saintes

1. Para os efectos da UDC, os estudantes saintes atoparanse nalgunha destas situacions:
a) Sonestudantes de intercambio os estudantes:
- Matriculados en estudos oficiais de grao, mestrado e doutoramento

- Que realicen unha estadia académica temporal con fin de estudos nunha institucion de
educacion superior estranxeira.

- Que sexan adxudicatarios dunha praza de mobilidade concedida pola UDC no marco dos
programas, acordos ou convenios subscritos.

b) Son estudantes de libre mobilidade aqueles estudantes matriculados en estudos oficiais de
grao, mestrado e doutoramento que realicen unha estadia académica temporal con fin de estudos, sen a
concesion dunha praza de mobilidade considerada no marco de programas, acordos ou convenios
subscritos.

C) Sonestudantes de practicas no estranxeiro os estudantes da UDC:

- Matriculados en estudos oficiais de grao ou mestrado

- Que realicen unha estadia temporal nunha empresa, institucion ou organismo para
desenvolver nela un periodo de précticas.

- Que resulten adxudicatarios dunha praza de mobilidade para précticas nalgin dos
programas xestionados con este fin pola UDC

2. Os estudantes de intercambio e os de libre mobilidade integran a categoria dos estudantes con
fin de estudos.

Artigo 5. Dereitos do estudantado sainte da UDC
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O estudantado sainte da UDC en calquera modalidade prevista neste regulamento terd os dereitos
seguintes:

a. Da informacién

O estudante sainte terd dereito arecibir informacion da ORI, dos centros e dos/das seus responsables de
relaciéns internacionais sobre:

- As condiciéns para o recofiecemento académico dos estudos cursados e das practicas
desenvolvidas na estadia no estranxeiro.

- As convocatorias, bolsas, requisitos e tramites administrativos necesarios para a adecuada
planificacion e organizacion da estadia de mobilidade internacional.

A UDC, a través de todos os oOrganos e persoas implicadas na xestion dos intercambios
internacionais procurara que a informacion relativa & mobilidade internacional de estudantes sexa
permanentemente accesible, e que todas as novidades e convocatorias se difundan axeitadamente
entre o estudantado.

b. Do contrato e do recofiecemento académico da actividade desenvolvida

O estudante sainte con fins de estudo tera dereito a formalizar un contrato de estudos co
programa de estudos que ten previsto realizar no centro de destino. A UDC estard obrigada a
recofiecer, nos termos acordados neste contrato, os estudos realizados e as cualificacions obtidas no
estranxeiro como parte do plan de estudos oficiais que o alumno estea matriculado na UDC.

Os estudante sainte coa finalidade de realizar practicas tera dereito a formalizar un contrato de
practicas en que a UDC se comprometerd a conceder ao traballo realizado por el ou ela pleno
recofiecemento académico, e incluir este recofiecemento no seu expediente académico ou ben
facelo constar s6 no suplemento europeo aotitulo.

c. Da modificacion do contrato de estudos e de practicas

O estudante sainte tera dereito a modificar o contrato de estudos, por falta de oferta académica
das materias elixidas ou por inadecuacién destas, no prazo dun mes desde o inicio de curso ou de
cada semestre na universidade de destino. O dereito a modificacién do estudante s6 podera
exercitarse unha vez cada semestre.

No prazo dun mes, que comezard a contar desde o inicio das practicas, o estudante sainte ten dereito a
modificar o contrato de précticas por inadecuacién do programa de formacidon ou por outros
motivos relacionados co contido ou a duracion da practica. Este dereito podera exercitarse nunha
Unica ocasion.

d. Da modificacion da matricula

O estudante de intercambio ten dereito & apertura dun prazo extraordinario de modificacion de
matricula, necesario como consecuencia da modificacion do contrato de estudos ou de practicas. O
estudante tera dereito & devolucion, de ser o caso, dosprezos publicos correspondentes.

e. Das bolsas e axudas

O estudante sainte ten dereito a conservar as bolsas e axudas que non sexan incompatibles coa
mobilidade, asi como a percibir as axudas econdmicas para a mobilidade que estableza a
convocatoria, de ter dereito a elas.

f. Daexenciéndematricula

O estudante sainte con fins de estudos ten dereito & exencion de matricula na universidade de
destino sempre que o acordo ou convenio non estableza disposicion en contrario. Cando o acordo
ou convenio de intercambio estableza a obriga de pagar todo ou parte da matricula na
universidade de destino se especificara esta circunstancia na convocatoria das prazas de
mobilidade.

Artigo 6. Das obrigas e cargas do estudantado sainte da UDC

1. O estudantado sainte da UDC tera as obrigas seguintes:
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a. Da documentacion

O estudante ten a carga de formalizar a sua solicitude de mobilidade e de realizar os demais
tramites administrativos precisos para levar a cabo a estadia no estranxeiro en tempo e forma.
Asi mesmo, é responsabilidade do estudante a presentacién de toda a documentacion esixida.
Esta obriga refirese tanto aos tramites que deben realizarse na UDC, como aqueles que se
realizan na universidade de destino.

b. Da matricula

O estudante sainte ten a obriga de matricularse na UDC nas materias, cursos ou créditos que
consten no contrato de estudo ou de précticas e, de ser o caso, na modificacion deste, de
seren as materias modificadas, cursos ou créditos pertencentes ao plan de estudos da UDC. Asi
mesmo, debera realizar os pagamentos da matricula e das taxas nos prazos correspondentes.

C. Da modificacion do contrato de estudos ou de practicas

O estudante ten a carga de formalizar a modificaciébn do seu contrato de estudos ou de
practicas no prazo establecido e cumprindo todos os demais requisitos e trdmites que se
establezan. O incumprimento desta carga podera ter como consecuencia a imposibilidade de
proceder & modificacion do contrato.

d. Do seguro

O estudante ten a obriga de subscribir, se for o caso, os seguros que lle esixan as regras do
programa de mobilidade que participa, a institucién de destino en que vai realizar a estadia, ou
apropia UDC.

e. Da estadia

O estudante ten a obriga de tramitar o seu visado, cando sexa preciso, e/ou de realizar
calquera outro tramite necesario para que a sUa situacion xuridica no pais de acollida se adecue
as esixencias da lexislacion ali vixente

f. Da incorporacion e o certificado de chegada

O estudante ten a obriga de incorporarse a institucion ou entidade de destino na data que esta
institucion dispofia. Tamén é o seu deber o de comunicarlle a incorporacién & Oficina de
Relacions Internacionais da UDC, mediante o envio do certificado de chegada no prazo de 10
dias desde a incorporacion & entidade ou institucién de destino.

g. Da localizacion

O estudante ten a obriga de empregar un enderezo de correo electronico correspondente ao
dominio UDC como medio indispensable de comunicacién coa ORI e co/a responsable de
relaciéns internacionais do seu centro. O estudante terd a obriga de conservar dispofiible para
0 seu uso o seu correo electrénico correspondente ao dominio UDC e o deber de consultalo
frecuentemente para recibir todas as comunicacions da sGa universidade de orixe. Igualmente,
ten a obriga de deixar un enderezo e un nimero de teléfono dunha persoa de contacto en orixe.

h. Do cumprimento da estadia e das normas

O estudante ten a obriga de permanecer na institucién ou entidade de destino durante todo o
tempo preciso para desenvolver as actividades académicas ou as practicas recollidas no seu
contrato. Durante todo este tempo estard obrigado a cumprir escrupulosamente coas normas do
centro ou entidade de acollida.

i Do aproveitamento da estadia

O estudante sainte con fins de estudos ten a obriga de aproveitar o programa de estudos que
cursa na universidade ou centro de educacion superior estranxeiro. O aproveitamento implica que
o/a estudante supere un nimero de créditos igual ou superior ao vinte por cento do total de
créditos que cursa no centro de destino.

Se a estadia do estudante con fins de estudos ten como finalidade a realizacion dunha tese ou
traballo de fin de titulacién ou de doutoramento, e conforme ao contrato de estudos o tempo
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de traballo no centro de destino non da lugar ao recofiecemento de créditos, o aproveitamento
deberd acreditarse coa presentacion dun informe de avaliacion da persoa encargada da tutela do
estudante durante a estadia.

O estudante sainte co fin de realizar practicas acreditard o aproveitamento da sla estadia cun
informe de avaliacion redactado por quen fose o seu titor na empresa ou institucion de acollida.

j. Da certificacion académica

O estudante ten a obriga de lle comunicar o modo en que o centro de destino fara chegar as
certificacions académicas a UDC, tanto ao/a responsable de relaciéns internacionais do seu
centro como & ORI. No caso de que o centro de destino entregue directamente aos estudantes
as certificacions académicas, o propio estudante sera quen tefia a obriga de entregar a certificacion
académica orixinal na ORI.

k. Da avaliacion da estadia

O estudante ten a obriga de entregar o certificado de fin de estadia no prazo maximo dun mes tras
finalizar a mesma. Neste mesmo prazo deberd, no seu caso, emitir os informes relativos a estadia
e cumprir coas demais obrigas establecidas na convocatoria para seren cumprimentadas no
momento do seu regreso & UDC.

2. Sancidns aplicables a infraccion das obrigas dos estudantes de mobilidade

Salvo nos casos das cargas reguladas nas letras a), ¢) e no caso da obriga regulada na letra i), o
incumprimento de calquera destas obrigas por causas non xustificadas podera supor o reintegro das
axudas concedidas e a perda do dereito ao recofiecemento académico, asi como a exclusion en
futuros procesos de seleccion de calquera programa de mobilidade internacional promovido pola UDC.

A presentacion de documentacion falsificada en substitucion da expedida por calquera das
universidades, centros, entidades ou organismos que participan no intercambio é constitutiva
dunha falta moi grave segundo o artigo 5° do Regulamento de disciplina académica, e podera
supor a imposicion das sancions disciplinarias con base no seu artigo 6° (que inclien a
inhabilitacion temporal dos centros docentes e a perda dos dereitos de matricula); asi como, en
caso de se apreciaren indicios de delito, a remision do expediente ao Ministerio Fiscal.

Cando o incumprimento sexa das cargas reguladas nas letras a) e c), a consecuencia serd a
imposibilidade de acceder a praza de mobilidade, o mantemento do contrato inicial ou a perda das
vantaxes que se derivasen do tramite desatendido ou da documentacion non presentada.

O incumprimento dos deberes relativos ao aproveitamento da estadia determinard a obriga de
devolver as cantidades percibidas en concepto de bolsas e axudas para a mobilidade.

Todas as sanciéns a que se retire este artigo seran acordadas polo reitor por proposta da comision
de relacions internacionais, logo de tramitar un expediente contraditorio.

Capitulo 11
Do procedemento de seleccion de estudantes de intercambio e de précticas da UDC

Artigo 7. Requisitos xerais para o estudantado de intercambio e de practicas

1. Alén dos requisitos especificados en cada convocatoria de bolsas, axudas e prazas de
mobilidade internacional, o estudantado debera cumprir os seguintes requisitos:

a. No momento de realizacion da estadia, o estudante debe estar matriculado en estudos de
grao nun curso superior a primeiro, nun mestrado ou nun programa de doutoramento,
conducentes & obtencion dun titulo oficial na UDC.

b. No momento de presentar a solicitude o estudante ten que estar matriculado, ou cando
menos ter sido admitido, na titulacion na que pretenda facer a mobilidade.

C. Contar cun nivel B 1 do Marco Comin Europea de Referencia para as Linguas
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(MCERL) na lingua de instrucion que se vaia empregar da institucion de destino. A
convocatoria de mobilidade en que participe o estudante poderd modular ou eliminar esta
esixencia en relacion con aquelas linguas en que, pola sta proximidade coas oficiais do Estado
0 por outros motivos xustificados, se estime que o/a estudante poida acadar, sen necesidade de
acreditar o antedito nivel, un rendemento académico suficiente na entidade de destino.

2. Con caracter xeral, cada estudante podera realizar en cada unha das titulacions que curse na UDC
unha ou duas estadias con fins de estudos no estranxeiro que supofian recofiecemento académico. No
caso de ser duas, ningunha delas podera superar 0s 6 meses. Ademais, cada estudante podera realizar
en cada titulacion unha estadia adicional con fins de practicas. As limitacidns sinaladas non afectan a
formacion especifica no estranxeiro incluida nos propios plans de estudos da UDC, nin a outros
supostos ou programas especiais creados en virtude de convenios ou acordos bilaterais ou
multilaterais con outras institucions.

Aos efectos da regra anterior, agas se dispofia o contrario na convocatoria de prazas de mobilidade en
relacién con algunha universidade ou centro de destino concreto, 0s supostos de simultaneidade de
estudos de duas titulaciéns ao mesmo tempo, ofertadas pola UDC, computaran como una Unica
titulacion.

O financiamento do nimero total de mobilidades que pode realizar un estudante durante a sua vida
académica estard, en todo caso suxeita as limitacions propias dos programas de mobilidade
xestionados pola UDC.

Artigo 8. Convocatorias de prazas de mobilidade e de practicas

1. Anualmente, dentro do primeiro mes do ano natural, a vicerreitoria competente na materia
publicard a convocatoria das prazas de mobilidade na sua paxina web, na paxina web da ORI e
comunicarallelo &s persoas responsables de relacidns internacionais dos centros.

2. A convocatoria recollera, cando menos, as condicions das prazas ofertadas, o procedemento e
os criterios de seleccidn e as axudas econdmicas ofrecidas s persoas adxudicatarias.

3. A convocatoria incluird indefectiblemente o procedemento de reclamaciéns & resolucion desta.

4. As convocatorias das prazas de précticas faranse de conformidade coas regras que rexan cada
un dos programas de mobilidade con este fin que xestione a UDC. Procurarase que as convocatorias
que se publiquen faciliten aos estudantes o0 acceso a este tipo de estadias.

Artigo 9. Seleccidn de candidatos das prazas de mobilidade

As prazas de mobilidade dispofiibles seran adxudicadas entre os estudantes admitidos ao proceso de
selecciéon por reuniren os requisitos establecidos no artigo 7.°, de conformidade con seguinte
procedemento:

a) O estudante manifestara no seu escrito de solicitude as stas preferencias entre os destinos
integrados na oferta de prazas de mobilidade do seu centro. Cada centro publicard, antes do
inicio do prazo de presentacion de solicitudes, o nimero de destinos que debe elixir, por orde de
preferencia, cada candidato no seu escrito de solicitude.

b) A adxudicacion efectuarase asignando a cada estudante a primeira praza da sla preferencia
que estea dispofiible entre as elixidas por el mesmo. O proceso de adxudicacién farase estudante a
estudante, seguindo unha orde de prelacion determinada en funcion da puntuacion obtida mediante a
aplicacién dos criterios seguintes:

- Nota media do expediente académico calculada segundo o sistema vixente ao tempo de
publicacién da convocatoria.

- Discrecionalmente, o centro de procedencia do estudante podera asignar en concepto de
'‘Outros méritos' ata un 5% da puntuacion total que pode obter o estudante. Entre estes
méritos terase en conta necesariamente a competencia linguistica do estudante que sexa
superior a esixida con caracter xeral neste regulamento enas convocatorias de mobilidade.
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- En caso de empate entre dous estudantes, adxudicarase a praza ao estudante que tefia
aprobados mais créditos da sta titulacion.

C) A administracién de cada centro elaborara unha listaxe provisional coas prazas asignadas a
cada estudante que ser& aprobada pola comision de relacidns internacionais da escola ou facultade e
publicada no taboleiro de anuncios do centro e nas paxinas web da ORI e do centro. Cada estudante
dispord dun prazo de cinco dias para presentar reclamacions a esta listaxe ante a devandita
comision. Atendidas as reclamacions, a comision de relaciéns internacionais da escola ou facultade
publicara a listaxe definitiva de adxudicatarios das prazas de mobilidade no prazo méaximo de dez dias
habiles desde apublicacidn da listaxe provisional.

d) A adxudicacion definitiva de prazas estara condicionada pola aceptacion do centro de destino.

Capitulo 111

Do procedemento para a solicitude e concesion da modalidade de estudante de libre
mobilidade

Artigo 10. Requisitos xerais para o estudantado de libre mobilidade

Os estudantes que desexen realizar una estadia internacional fora da oferta de prazas de intercambio
deberan cumprir os seguintes requisitos:

a) Os esixidos no art. 7 deste Regulamento para todos os estudantes de intercambio. Respecto ao
que se establece no art. 7.1.c), ao estudantado de libre mobilidade se lle aplicardn os mesmos
requisitos linglisticos que os esixidos para 0s estudantes que participen na convocatoria de
mobilidade internacional do ano no que se vai realizar a estadia.

b) A estadia debera realizarse nun centro distinto daqueles que forman parte da oferta
ordinaria para mobilidade de estudantes no centro de procedencia do estudante.

C) Os estudantes deben dispor dunha carta de admision na institucion de destino para realizar
os estudos que solicita ou do correspondente resgardo de matricula. No caso de non ter este
resgardo, a carta de admision deberd expresar que o estudante foi admitido na universidade de
destino a titulo persoal e & marxe de calquera relacion existente ou futura entre ela e a UDC.
Ademais deste documento, o estudante deberd achegar unha relacion das materias que vai cursar
na instituciéon estranxeira co programa completo de cada una delas para o efecto de que a persoa
responsable de relacidns internacionais do centro poida valorar debidamente a solicitude.

d)  Contar cun documento de recofiecemento académico en que conste a conformidade do/a
responsable de relacions internacionais do centro en que curse os seus estudos na UDC quen, &
slla vez, debera contar co consentimento da comision competente para aprobar as taboas de
recofiecemento académico.

Os centros poderdn, se 0 estimaren oportuno, establecer notas informativas en que sinalen as
condicions académicas de caracter obxectivo que estimen precisas para a concesion das prazas de
libre mobilidade.

En todo caso, os estudantes de libre mobilidade estaran suxeitos &s restricions en canto ao nUmero
de estadias por titulacion establecidas no apartado 2 do artigo 7.

Artigo 11. Solicitude e resolucion

1. Os estudantes da UDC que prevexan a realizacion dunha estadia temporal nunha universidade
doutro pais como estudantes de libre mobilidade deberan presentar no Rexistro da UDC, ou en
calquera dos previstos no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, unha solicitude dirixida &
Vicerreitoria competente en modelo normalizado. A esta solicitude deberase acompariar:

a) O documento no que conste a aceptacion do estudante na institucion de destino como estudante de
libre mobilidade, as datas da sUa estadia e as condicions as que estea suxeita a aceptacion.

b) O certificado acreditativo do nivel de idiomas esixido ao estudante.
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c) O contrato de estudos celebrado entre o estudante e o responsable de relacidns internacionais do
seu centro.

A solicitude deberd presentarse, cando menos, cun mes de antelacién & data de inicio da mobilidade.

2. A vicerreitoria competente en materia de relacions internacionais da UDC ditara unha
resolucion no prazo maximo de quince dias, contado desde a presentacion da devandita solicitude,
con indicacion expresa dos recursos que as persoas interesadas puideren interpor contra esta e o
prazo de impugnacion.

Capitulo IV
Ampliacion da estadia

Artigo 12. Ampliacién da estadia

1. Os estudantes poderan solicitar unha autorizacion de ampliacion de estadia durante o periodo
lectivo do mesmo curso académico, cumprindo, no seu caso, coas condicions que estipule a
convocatoria. Cando se trate de estudantes de intercambio que reciban financiamento a
autorizacién indicard de forma expresa se concede ou non axuda econémica.

2. A ampliacion da estadia sé se considerara por causas académicas debidamente xustificadas.

3. A solicitude de ampliacién xunto coa proposta de modificacién de contrato de estudos que poida
implicar, presentaranse no centro correspondente e dirixiranse ao responsable de relacions
internacionais do centro. O responsable autorizara, no seu caso, a0 mesmo tempo, a ampliacion da
estadia e a modificacion do contrato de estudos, de ser esta Gltima necesaria.

4. A ampliacion de estadia esta condicionada, en todo caso, a aceptacion do centro de destino.

5. As solicitudes de ampliacion de estadia, salvo que a sUa causa determinante tiver a sia orixe nun
momento posterior, deberan facerse con anterioridade dun mes & finalizacion do periodo de
intercambio previsto. Nos casos en que a causa se manifestase durante o Gltimo mes da estadia, a
solicitude de ampliacion deberé facerse nos quince dias seguintes a stia aparicion.

6. Unha vez recibida a resolucion favorable do/a responsable de relacions internacionais do centro, a
ORI confirmara, no seu caso, de forma expresa se concede ou non a axuda econdémica, segundo a
dispofiibilidade orzamentaria.

Capitulo V
Do recofiecemento académico
Artigo 13. Procedemento para tramitar a taboa de recofiecemento académico

1. En todos os casos en que un convenio inclia intercambio de estudantes, cada facultade ou
escola afectada polo convenio debera elaborar unha tdboa de equivalencias que vele pola viabilidade
académica da mobilidade. A taboa fixara con caracter imperativo 0s criterios que se seguiran para o
recofiecemento da actividade académica desenvolvida en destino por cada estudante de intercambio
no dmbito do convenio de referencia.

2. A comision competente podera fixar criterios xerais aplicables ao recofiecemento académico
gue sexan comuins a varias taboas. Estes criterios xerais incorporaranse como condicidns xerais basicas
a cada unha das taboas concretas as que afecten.

3. Nos graos, a proposta de tdboa de equivalencias debera ser elaborada polo/a responsable de
relaciéns internacionais do centro. Nos mestrados, a proposta sera elaborada polo coordinador do
mestrado universitario. No caso de estudos de terceiro ciclo esta tarefa correra a cargo do/a
responsable de relacions internacionais do centro, e deberé presentarse ao 6rgano competente para a
stia aprobacidn xunto co visto e prace do coordinador do programa de doutoramento.

4. En todos os casos, as taboas de equivalencias deberan ser aprobadas pola xunta de centro ou
polas stias comisions delegadas competentes en materia de organizacion e planificacion académica
nastitulacions implicadas.
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5. Unha vez aprobada a taboa de equivalencias, publicarase na paxina web da escola ou facultade
competente. Do mesmo xeito e no mesmo lugar publicaranse, cada vez que se produzan, as distintas
modificaciéns ou actualizacions das taboas. A vicerreitoria competente en materia de relaciéns
internacionais manterd un espazo comun na sua paxina web con ligazons aos repositorios de taboas
de cada un dos centros.

Artigo 14. Das materias obxecto de recofiecemento

1. Nas taboas de equivalencias poderase incluir o recofiecemento académico de todas as disciplinas,
materias e moédulos, asi como dos traballos fin de grao, traballos fin de mestrado, das practicas
curriculares e dos estudos que compofien a fase de formacion do doutoramento, dentro dos plans de
estudos da UDC, sen excepcidn e con independencia da sianatureza.

2. Cando en relacién cunha mobilidade non exista tdboa de equivalencias, ben por atoparse
esta en tramitacion, ben por tratarse dunha peticion de libre mobilidade, os criterios de
recofiecemento faranse constar directamente no contrato de estudos, co fin de velar pola viabilidade
académica da mobilidade e de conformidade, no seu caso, cos criterios sentados polo centro.

3. A correspondencia que se especificara nas taboas de equivalencia e nos contratos de estudos
podera ser fixada por curso completo, semestre completo, médulos, materias ou disciplinas.

4. Para os efectos de recofiecemento o criterio decisivo sera a adquisicion polo estudante, como
consecuencia da slia actividade académica no estranxeiro, dunhas competencias analogas as que
adquiriria na UDC de permanecer nela durante a sUa estadia. Non sera preciso para 0
recofiecemento un determinado nivel de equivalencia dos contidos. Tampouco esixirase a identidade
de carga lectiva, pero deberd procurarse que o estudante, en conxunto e dentro das posibilidades
que existan en relacién con cada estadia, tefia que realizar un esforzo equiparable ao que se lle teria
esixido na UDC para adquirir as competencias analogas, de permanecer nela en vez de facer a
mobilidade.

5. No caso dos estudantes de practicas, o recofiecemento sera decidido directamente polo/a
responsable de relacions internacionais do centro, que proporcionard a estes estudantes 0 maximo
recofiecemento posible, ben incluindoo, de ser posible, no expediente académico do estudante, ben
como minimo no suplemento europeo ao titulo. No caso dos mestrados ou dos doutoramentos, o/a
responsable de relaciéns internacionais consultara co seu coordinador a idoneidade das préacticas
para 0 seu recofiecemento.

Artigo 15. Contrato de estudos e contrato de practicas

1. O estudantado da UDC deberd formalizar con caracter previo & estadia, e tras a oportuna
orientacion académica por parte do/a responsable de relacidns internacionais do centro ou, no seu
caso, do titor académico de intercambio, un contrato de estudos ou un contrato de practicas no modelo
normalizado e debidamente cuberto en todos os seus campos. Este contrato terd caracter vinculante e
seré asinado pola persoa interesada e polo/a responsable de relacions internacionais do centro. No
caso dos mestrados e dos programas de doutoramento, o responsable debera contar coa anuencia do
coordinador académicodatitulacion.

2. O contrato de estudos ou de practicas fixard a actividade que se compromete a realizar o
estudante no centro ou entidade de destino. Asi mesmo, o contrato determinard as condicions
polas que se rexera o recofiecemento académico da sUa actividade. Tales condicions seran as
sinaladas na taboa de equivalencias aplicable, cando exista unha en vigor.

3. No contrato, ademais das actividades e os créditos que se van realizar no centro de destino e
que se poden recofiecer & volta, deberan incluirse todas as condicidns especiais a que estiver suxeito o
recofiecemento. As condicidns especiais do recofiecemento non poderan, en ningun caso, supofier
desigualdade ou discriminacién entre os estudantes que realizan estadias de mobilidade e os que
permanecen na UDC.

4, As materias incluidas no contrato de estudos, destinadas a ser obxecto de recofiecemento s
poderan ser avaliadas na universidade de destino durante o ano académico en que se realice a
estadia no estranxeiro.

5. O estudante podera realizar na institucion ou entidade de destino actividades ou cursar
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créditos sen recofiecemento académico. No contrato de estudos deberan incluirse estas actividades
coa indicacion de que carecen de recofiecemento académico, cos efectos previstos no artigo 17
ndmero 3.

6. Unha vez asinado o contrato de estudos, o estudante achegara unha copia a ORI antes da data
limite de aceptacion que marca o centro de destino; asi mesmo o solicitante debera entregar outra
copia na administracion do seu centro. A ORI poré a disposicién de todas as persoas interesadas as
anteditas datas s6 a titulo informativo e sempre que dispofia desta informacién. Sera responsabilidade
do/a estudante confirmar en cada caso a data limite de formalidade de solicitude coa institucion de
destino. Unha vez asinado o contrato polo coordinador institucional do programa de intercambio, a
ORI achegara unha copia ao estudante para que este poida levalo ao centro para os efectos de
formalizar a sua matricula na UDC.

7. O nimero de créditos que se faga constar como susceptible de validacién non pode ser maior
que 0 nmero maximo de créditos dos que se poida matricular o estudante na UDC, durante 0 mesmo
periodo, de acordo coa normativa de ordenacién académica. Se a normativa académica non
establecese un nimero maximo de créditos por semestre, entenderase que este é a metade do nimero
maximo de créditos por curso.

8. Para seren obxecto de recofiecemento académico os cursos de idiomas teran que constar no
contrato de estudos. Estes cursos seran, de ser posible, obxecto de recofiecemento académico nos
termos establecidos no contrato de estudos coma calquera outra materia. Cando no contrato de
estudos figure que os cursos de idiomas que vai realizar o estudante carecen de recofiecemento
académico, o estudante poderé obter por eles o previsto na normativa da UDC sobre recofiecemento
por actividades nos graos. Neste caso, para que tefia lugar o recofiecemento, o estudante debera seguir
0 procedemento establecido na antedita normativa.

Artigo 16. Modificacion do contrato de estudos

1. O contrato de estudos podera ser modificado por peticién do estudante, tras a autorizacion
do/a responsable de relacions internacionais do centro, por non coincidir coa oferta académica
inicialmente prevista ou por inadecuacion na eleccion inicial nos prazosseguintes:

- Un mes desde o inicio oficial do curso académico no centro de destino de se tratar de
materias anuais ou de primeiro semestre na universidade de destino

- No primeiro mes desde 0 comezo do segundo semestre de se tratar de materias anuais ou
do segundo semestre na universidade de destino.

- Os devanditos prazos poderanse prorrogar, logo de solicitalo, por circunstancias
excepcionais.

2. O estudante dirixira a solicitude de modificacion directamente ao responsable de relacions
internacionais do centro.

3. No caso de que considere procedente autorizar os cambios, o responsable de relaciéns
internacionais do centro remitiralle o documento co contrato modificado & administracion do centro
para que, no seu caso, esta faga a xestion de cambio de matricula. Unha vez comprobada a viabilidade
do cambio de matricula e efectuado 0 mesmo, a administracién do centro remitird a ORI o documento
de modificacion do contrato con todas as materias que o/a estudante cursara de modo definitivo no
centro de destino e as suas equivalencias na UDC. A ORI informara ao estudante e a institucion de
destino que a modificacion se ten producido.

Artigo 17. Aplicacion do recofiecemento académico

1. O recofiecemento académico respectara todas as cualificacions obtidas na institucion de
destino, consignando a nota equivalente no sistema de cualificacions da UDC no expediente do
estudante. A UDC podera publicar por resolucién da vicerreitoria competente en materia de
relaciéns internacionais as taboas e os criterios de equivalencia nas cualificacions, con caracter
orientador ou obrigatorio.

2. No caso de que unha materia dun plan de estudos da UDC corresponda a varias materias do
plan de estudos do centro de destino, a cualificacién da materia da UDC serd o resultado da
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suma dos créditos obtidos polo alumno multiplicados cada un deles polo valor das cualificacions
que correspondan e dividida entre o nimero de créditos totais obtidos polo alumno.

3. A superacion de créditos, materias ou a realizacion satisfactoria doutras actividades
académicas, créditos ou practicas que consten no contrato como actividades sen recofiecemento
académico non lle concedera ao/a estudante ningin dereito para os efectos de recofiecemento
académico no curso académico de que se trate nin noutros posteriores. A falta de recofiecemento
manterase ainda que nalgin momento se modifique a taboa de equivalencias para incluir o
recofiecemento académico dalgunha desas actividades. As devanditas materias poderan constar
no suplemento europea ao titulo, sempre que asi o permita a normativa vixente.

Artigo 18. Procedemento de aplicacién do recofiecemento académico

1. Unha vez realizada a estadia, no caso de que a universidade de destino non envie
directamente 4 ORI as certificacions académicas, o estudante serd o encargado de achegar
directamente & ORI o certificado académico oficial en que consten todas as materias cursadas e
as cualificacions obtidas. De non facelo, o estudante podera perder o dereito ao recofiecemento
académico das suas cualificacions.

2. Tras o pertinente rexistro da recepcion do documento, a ORI entregara o certificado orixinal de
cualificacions ao/a responsable de relacions internacionais do centro quen cubrird o impreso
normalizado de recofiecemento de créditos coas cualificacions equivalentes e presentarao na
Administracion do centro xunto co certificado orixinal de cualificacions.

3. Logo de recibir a documentacién na administracion do centro, os créditos recofiecidos coas
cualificacions correspondentes incorporaranse ao expediente académico do estudante.

4. O procedemento para a reclamacion das equivalencias das cualificaciéns farase ante o/a
responsable de relacions internacionais do centro e, de non se lograr o acordo, a reclamacion
remitiraselle &comision académica do centro.

TiTuLOIll
DOS ESTUDANTES ACOLLIDOS NA UDC
Capitulo |

Modalidades, dereitos e obrigas

Artigo 19. Modalidades de estudantes acollidos na UDC

Para os efectos da UDC, os estudantes acollidos encontraranse nalgunha destas situacions:

a. Son estudantes de intercambio aqueles que realicen unha estadia académica temporal na UDC
para faceren estudos relacionados coa titulacion que cursen na universidade de orixe e sexan
adxudicatarios/as dunha praza de mobilidade concedida no marco dos programas, acordos ou
convenios de intercambio subscritos pola universidade de orixe coa UDC. Chamaranse estudantes de
intercambio na UDC.

b. Son estudantes visitantes aqueles que realicen unha estadia académica temporal na UDC e
non sexan adxudicatarios/as dunha praza de intercambio concedida pola sta universidade de orixe no
marco de programas, acordos ou convenios subscritos coa UDC.

C. Son estudantes de practicas aqueles que realicen unha estadia temporal nalgin dos servizos,
centros, departamentos ou organismos da UDC coa finalidade de desenvolveren un periodo de
précticas profesionais no seu seo, durante o tempo en que cursan unha titulacion na sda institucion de
orixe.

Artigo 20. Dereitos e obrigas dos estudantes acollidos

Fronte & UDC, os estudantes acollidos teran, con caracter xeral, os mesmos dereitos e obrigas que
os demais estudantes da UDC, incluida a cobertura dos seguros que a universidade proporciona a
todos os seus estudantes.
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Artigo 21. Competencia linglistica

1. Con caracter xeral, para cursar satisfactoriamente estudos na UDC recoméndase un nivel Bl do
MCERL en lingua castela ou galega.

2. O devandito nivel sera obrigatorio para realizar unha estadia como estudante de préacticas en
todos aqueles servizos, departamentos, centros ou organismos da UDC nos que o estudante desenvolva
unha actividade de caraao publico.

3. As normas especiais reguladoras dalgin programa ou accion da UDC que inclda a
participacion de estudantes de acollida, poderan esixir a acreditacion dun determinado nivel do
dominio do idioma de imparticion, de considerarse preciso para o seu bo funcionamento.

Capitulo 11
Da admisién dos estudantes de intercambio

Artigo 22. Requisitos

Poderan realizar estadias académicas temporais na UDC para completar os seus estudos os/as
estudantes procedentes de institucions doutros paises que conten cun convenio coa UDC e que fosen
designados para os efectos pola sUa universidade ou institucion de orixe.

Artigo 23. Procedemento

1. No prazo e na forma establecidos no programa ou convenio internacional correspondente,
as universidades de procedencia dos/das estudantes deberanlle remitir & Oficina de Relacions
Internacionais da UDC as relacions de estudantes que fosen seleccionados para participaren no
programa de mobilidade que corresponda.

2. A ORI sera o organismo encargado de tramitar o procedemento de aceptacion dos/das estudantes,
de conformidade coas regras establecidas en cada programa.

Capitulo 111
Da admision dos estudantes visitantes
Artigo 24. Requisitos

Poderan realizar estadias académicas temporais na UDC, para cursar parte dos seus estudos ou
realizar actividades de investigacion predoutoral, como estudantes visitantes, aqueles estudantes
universitarios procedentes de institucions doutros paises que vaian realizar unha estadia con fins
de estudos, & marxe dos convenios internacionais de intercambio de estudantes subscritos pola
uDC.

Artigo 25. Procedemento para a admisién de visitantes sen convenio ou programa especifico

1. Os estudantes procedentes doutras universidades que desexen realizar unha estadia temporal na
UDC como estudantes visitantes, e que non o fagan no marco dun convenio ou programa internacional
do que sexa parte a UDC, deberan solicitar a sta admisién mediante unha instancia normalizada
debidamente cuberta.

2. Asolicitude acompafiarase da seguinte documentacion:
a. Copia do seu expediente académico ou datitulacion universitaria de que dispofia.

b. No caso dos estudantes visitantes de grao e mestrado, unha relacion das materias cursadas
na universidade de procedencia coa indicacion das cualificaciéns correspondentes, e unha
proposta co plan de estudos que se pretende cursar na UDC. Con caracter xeral, a estes
estudantes seranlles aplicables os mesmos limites, en termos de créditos ECTS por estadia
semestral/anual, que se impofien aos estudantes ordinarios de continuacién a tempo completo
nas normas de ordenacion académica da UDC. Se a normativa académica non establece un
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limite maximo para as estadias semestrais, entenderase que ese limite é a metade do maximo
establecido por curso.

C. No caso dos estudantes visitantes de doutoramento, a acreditacion de atoparse realizando
estudos de doutoramento na universidade de orixe, e un escrito en que un profesor da UDC
con dedicacién a tempo completo se comprometa a dirixir as tarefas de investigacion de
doutoramento do estudante durante a sla estadia.

d. Copia do pasaporte do estudante, ou da sUa carta nacional de identidade no caso dos
cidadans da UE e do EEE.

3. Unha vez presentada a solicitude, os estudantes visitantes seran admitidos pola ORI tras
comprobar da idoneidade do candidato e a existencia de prazas dispofiibles nas titulacions afectadas
polo plan de estudos proposto.

4. O estudantado visitante debera abonar as tarifas aprobadas ao efecto, agas que se estableza o
contrario na resolucién mencionada no nimero anterior.

Artigo 26. Procedemento para a admision de visitantes no marco de convenios ou
programas en que participe a UDC

1. No prazo e na forma establecidos no programa ou convenio internacional correspondente, a
universidade ou entidade competente para a seleccion dos estudantes deberalle remitir & Oficina
de Relacions Internacionais da UDC as relacions de persoas candidatas elixidas para participaren
no programa de mobilidade que corresponda.

2. A aceptacion dos/das estudantes farase de conformidade coas regras establecidas en cada
programa ou convenio.

Capitulo 1V
Da admision dos estudantes de préacticas
Artigo 27. Requisitos

Oslas estudantes procedentes de institucions doutros paises que sexan aceptados como tales por
un servizo, centro, departamento ou organismo da UDC, e asinen o correspondente contrato de
practicas, poderan realizar estadias académicas temporais na UDC coa finalidade de desenvolveren
un periodo de practicas.

Artigo 28. Procedemento

1. Ol/a estudante debera remitir unha solicitude & ORI, ou ben directamente ao centro, servizo,
departamento ou organismo da UDC en que desexe facer as practicas, coa seguinte
documentacién:

a) Copia do seu expediente académico
b) Curriculum vitae
c) Certificacion do nivel de cofiecemento do idioma espafiol e/ou galego

d) Copia do pasaporte do estudante, ou da sGa carta nacional de identidade no caso dos
cidadans da UE e do EEE

e) Proposta do plan de traballo que pretende desenvolver na UDC

2. No caso de que a solicitude se presente na ORI, esta enviaralla xunto coa documentacion
gue a acomparie, ao centro, servizo, departamentos ou organismo a que se refira o plan de traballo
do estudante.

3. Se o0 centro, servizo, departamento ou organismo da UDC admite o/a estudante,
comunicarallo & ORI, xunto co plan de traballo que se vai desenvolver durante o periodo de
practicas que se aprobara. Con estes datos redactarase o contrato de practicas que se asinard polo/a
responsable do centro, servizo, departamento ou organismo da UDC en que se vaian desenvolver
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as practicas, polo estudante e pola universidade de orixe do/a estudante.
Capitulo V
Réxime das estadias dos estudantes acollidos na UDC

Artigo 29. Condicions académicas

1.  Con caracter xeral, o estudantado acollido podera cursar na UDC créditos correspondentes
a todas as materias que se ofrecen nas ensinanzas oficiais de grao e mestrado, incluidos os
practicum das titulaciéns, os traballos de fin de grao ou de fin de mestrado, asi como realizar
estudos de doutoramento.

2. Non obstante, os centros poderan solicitar, en casos xustificados por razéns docentes e de
forma motivada, unha autorizacién para limitar a admisién en determinadas materias ou cursos. A
solicitude tera que se presentar no momento en que se estableza a proposta de estrutura de grupos
no Plan de organizacién docente do curso correspondente. A solicitude serd resolta pola
Vicerreitoria competente en materia de relacidns internacionais en coordinacion coa vicerreitoria
competente en materia de ordenacion académica. Caso de autorizarse un limite de prazas, 0s
centros, departamentos e mestrados propofierdn os criterios para a adxudicacion das prazas
ofertadas, que seran autorizados pola vicerreitoria competente en materia de ordenacion académica
e deberan facerse publicos para todas as persoas interesadas coa antelacion suficiente.

3. En ningin caso os centros poderan negarse a admitir nunha titulacién un numero de
estudantes menor ao total de prazas de intercambio que a UDC se comprometera a admitir para
ese mesmo centro, de conformidade cos convenios internacionais vixentes, subscritos a instancia
ou co consentimento dos representantes do centro.

4. O centro correspondente arbitrard as medidas necesarias para asegurar a orientacion, a
supervision e o seguimento do estudantado acollido a eles adscritos.

Artigo 30. Matricula

1. Con caracter xeral, os estudantes de acollida estaran suxeitos aos mesmos limites, en termos
de créditos ECTS por estadia semestral/anual, que lles sexan de aplicacién aos estudantes
ordinarios de continuacion, a tempo completo, nas normas de ordenacion académica da UDC. Se a
normativa académica non establece un limite maximo para as estadias semestrais, entenderase
que ese limite é a metade do maximo establecido por curso.

2. Para os efectos administrativos, o estudantado de intercambio con fins de estudo e os
estudantes visitantes de grao ou mestrado adscribiranse a unha titulacion de grao ou mestrado da
UDC. A adscricién determinarase segundo a rama de estudos relacionada coas ensinanzas que se
especifique no programa de mobilidade internacional acordado coa universidade de orixe ou no
documento de aceptacion do estudante visitante.

3. Os estudantes acollidos co fin de realizaren practicas quedaran adscritos funcionalmente ao
servizo, instituto, centro, departamento ou grupo de investigacion da UDC onde vaian desenvolver a
slia actividade. Estes estudantes estaran suxeitos & titorizacion dunha persoa idénea, que sera
designada, no caso dos estudantes de practicas, polo/a responsable do servizo, instituto, centro,
departamento, ou grupo de investigacion.

4, Os estudantes visitantes de doutoramento quedaran adscritos funcionalmente ao
departamento ou grupo de investigacion da UDC en que vaian desenvolver a sUa actividade, e
estaran suxeitos 4 titorizacion do profesor que subscriba o compromiso a que se refire o artigo 25.2.c)
deste regulamento

Artigo 31. Certificados académicos

1. Ao finalizar aestadia do estudante de intercambio con fins de estudo e a do estudante visitante de
grao ou mestrado, e unha vez dispofiibles e validadas as cualificacions correspondentes, a ORI
expedira o certificado oficial en castelan/galego e inglés que incluira, ademais dos datos persoais
do estudante, 0 marco e nome do programa de mobilidade en que cursou os estudos, as materias
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inscritas e as cualificaciéns obtidas de conformidade co sistema vixente na UDC.

2. A ORI entregaralle o certificado académico ao estudante no prazo maximo dun mes a partir da fin
do prazo de entrega das actas e das cualificacions correspondentes. No caso de que o estudante xa
regresase ao seu pais de procedencia no momento en que estea dispofiible o certificado académico,
este remitirase directamente 4 universidade de destino. Procederase do mesmo xeito cando a propia
universidade de orixe solicite que se lle envie a ela directamente o certificado académico.

3. Os estudantes visitantes de doutoramento, unha vez presentado o informe de final de estadia por
parte da persoa responsable da sla titorizacion, obteran un certificado académico oficial da UDC
que incluird, polo menos, brevemente a descricion da slUa actividade e a valoracién do titor
responsable.

4. Os estudantes con fins de practicas, unha vez que remate a sla actividade no servizo, instituto,
centro, departamento, ou grupo de investigacion a que fosen adscritos, teran dereito a obter do seu
responsable un informe completo de caracter oficial en que se describira a actividade realizada e a
valoracion que mereceu o desempefio do estudante.

DISPOSICION ADICIONAL

Facultase & vicerreitoria competente en materia de relacions internacionais para ditar as instrucions
necesarias de interpretacion do presente regulamento, asi como para proceder ao Sseu
desenvolvemento mediante as disposicidns, resoluciéns e instrucidns que foren necesarias para a sa
adecuada implementacion.

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMEIRA

Ata a completa implantacién dos titulos de grao e mestrado adaptados ao espazo europeo de
educacion superior, todas as referencias contidas no presente regulamento ou nos contratos de
estudos e préacticas a sistemas de créditos anteriores ao ECTS, faranse equivaler ao sistema do
ECTS considerando que 60 créditos ECTS se corresponden coa carga habitual nun curso académico
da ordenacion académica anterior. Do mesmo Xxeito, todas as referencias aos graos entenderase que
tamén abranguen as titulaciéns non adaptadas ao EEES.

DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA

SO o estudantado sainte que se atope cursando unha titulacion non adaptada ao EEES, e que non
superase en xufio, na universidade de destino o total das materias obxecto de validacion, podera
examinarse na UDC na convocatoria extraordinaria de setembro. Neste caso, o/a estudante
deberd presentar unha solicitude na ORI e xustificar con certificacion oficial os seus suspensos e
non presentados. Ademais debera notificar por escrito a sia vontade 4 administracion do seu centro
na UDC co fin de ser incluido nas actas correspondentes.

Se o estudante non realizou ambos os tramites antes do 20 de agosto, perderd o seu dereito a
examinarse na convocatoria de setembro, ainda que a imposibilidade de facelo tefia a sUa orixe en
causas alleas ao seu comportamento.

DISPOSICION TRANSITORIA TERCEIRA

As disposicions do presente regulamento non se aplicardn 4 mobilidade de estudantes das
convocatorias correspondentes ao curso 2012/13.

DISPOSICION TRANSITORIA CUARTA

Naqueles centros en que o actual coordinador de relaciéns internacionais non sexa un membro do
equipo de direccién do centro, a disposicion contida no primeiro paragrafo do artigo 2°, nimero 4,
primeiro pardgrafo do presente regulamento en relacion coa figura do responsable de relacions
internacionais do centro, non se aplicara ata a constitucion dun novo equipo de direccion no centro,
como consecuencia de teren lugar as seguintes eleccions a directores de centros.

DISPOSICION FINAL

Este regulamento entrara en vigor ao dia seguinte da sua aprobacion polo Consello de Goberno da
uUDC.
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